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Circ.n.328 
Roma, 5 giugno 2024 

 
                                                                            Ai Collaboratori del Rettore-Dirigente Scolastico 

      Ai Docenti e agli Educatori della SSIG 
 

Al D.S.G.A. 
 
Oggetto: Scrutini di II quadrimestre SSIG –Istruzioni operative  

 
Per il corretto svolgimento delle operazioni di scrutinio, si invita a tenere in considerazione le 
dimensioni e gli aspetti della valutazione degli apprendimenti e del comportamento, ai sensi del D. 
Lgs.62/2017 e della nota Miur n. 1685 del 10/10/2017 (Indicazioni in merito a valutazione, certificazione 
delle competenze ed Esame di Stato nelle scuole del primo ciclo di istruzione Indicazioni operative), del DPR 
122/2009, del D.M. 741/2017, della nota prot. n. 1143/2018, come esplicitati nel PtOF e, infine, delle 
Linee guida per l’insegnamento dell’Educazione Civica. 

 
• I Docenti saranno presenti in Istituto almeno 15 minuti prima della convocazione dello 

scrutinio della propria classe. 
• Entro il 7 giugno p.v. alle h: 12,00, i Docenti inseriranno nel registro elettronico, completo in 

ogni sua parte (valutazioni, annotazioni relative alle assenze e alle note disciplinari…), la 
proposta dei voti di profitto e le assenze relative alla propria disciplina come da istruzioni 
(All. 1).  

 
• L’importazione dei voti dal registro per l’insegnamento di Educazione Civica sarà effettuata 

esclusivamente dal Docente referente della materia.  

• Per ciascuno studente, entro il 6 maggio p.v., gli Educatori invieranno al Docente Segretario 
con funzione di Coordinatore di classe una proposta di valutazione del comportamento e un 
sintetico giudizio sulla partecipazione alle attività educative; potranno, invece, intervenire, 
qualora lo ritengano opportuno, all’inizio della seduta, prima dello scrutinio, per fornire ai 
docenti un sintetico quadro generale dell’attività educativa della classe. In questo caso 
saranno presenti in Istituto almeno 15 minuti prima della convocazione dello scrutinio della 
propria classe. 

 
• Il Docente segretario con funzione di coordinatore di classe, dopo aver acquisito elementi 

conoscitivi dai docenti e dall’educatore del Consiglio di Classe, inserirà la proposta di voto 
relativa al comportamento. 

 
• I Segretari con funzione di coordinatore inseriranno, per ogni studente, la proposta di 

giudizio g l o b a l e  prima dello scrutinio nell’apposita area del registro elettronico come 
da istruzioni (All. 2).  

 



 
 

• Nelle classi III, in sede di scrutinio sarà effettuata collegialmente la certificazione delle 
competenze a conclusione del I ciclo di istruzione secondo il D.Lgs. del 13 aprile 2017, n. 62 e 
conformemente al modello previsto dal DM 14 del 30.01.2024. I Segretari con funzione di 
Coordinatore, dopo aver acquisito elementi conoscitivi dai docenti del Consiglio di classe, 
inseriranno le proposte nell’apposita area del registro elettronico come da istruzioni (All. 3).   
 

• I Segretari con funzione di Coordinatore dei Consigli di classe verificheranno che tutti i 
Docenti abbiano consegnato eventuali elaborati delle prove scritte del II quadrimestre. 

 
• Nell’area riservata del sito web dell’Istituto saranno disponibili i modelli di fac-simile dei 

verbali in tempo utile; tuttavia, il verbale sarà scaricato dal coordinatore al termine dello 
scrutinio con l’apposita funzione. 

 
I Segretari con funzione di Coordinatore amministreranno lo scrutinio. A tale proposito sarà 
certamente garantito il supporto dell’Animatore Digitale prof.ssa Mutignani con cui, fin da subito, 
sarà possibile concordare un incontro personalizzato. 

 
 

 
 

IL RETTORE – DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Manuela Vicuna 

firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art.3 comma 2, D.Lgs.39/93 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Allegato 1: Istruzioni operative 



 
 

 

 

 

 
 



 
 
 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Allegato 2: ISTRUZIONI-Proposta di giudizio globale 



 
 
 

 

 

 

 



 
 

 

 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Allegato 2: ISTRUZIONI-Certificazione delle competenze classi III 



 
 
 

 

 
 

 
 

 



 
 

 

 
 

 
  


