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Circ.n.184 
 

    Roma, 25 gennaio 2025 
 

Ai Collaboratori del Rettore-Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                   Ai Docenti e agli 

Educatori dei licei 
                                                                                                                                         Al Docente orientatore 

dei licei 
                                                                                                                     Ai Docenti tutor 

dell’orientamento dei licei 
Alle Famiglie e agli studenti dei Licei 

Alla Segreteria didattica                                                                                                                                                                                   
Al DSGA 

                                                  
 
 
 
Oggetto: Piattaforma “Unica” per la fruizione dei servizi messi a disposizione di studentesse, 
studenti e famiglie. Accesso ai servizi. Comunicazione e istruzioni operative per l’iscrizione degli 
alunni e dei genitori delle classi prime, seconde e terze dei licei. 
 Il decreto-legge 22 giugno 2023, n. 75, convertito con modificazioni dalla L. 10 agosto 2023, n. 112, 
ha previsto all’art. 21 comma 4-ter che: «Il Ministero dell'istruzione e del merito promuove la 
progettazione, lo sviluppo e la realizzazione della piattaforma "Famiglie e studenti", come canale 
unico di accesso al patrimonio informativo detenuto dal Ministero medesimo e dalle istituzioni 
scolastiche ed educative statali. La piattaforma è costituita da un'infrastruttura tecnica che rende 
possibile l’interoperabilità dei sistemi informativi esistenti e funzionali alle attività del predetto 
Ministero, al fine di semplificare l'accesso ad essi e il loro utilizzo». In attuazione del decreto legge n. 
75 è stata creata Unica, la piattaforma con cui il Ministero offre un ambiente che integra in un solo 
spazio digitale i servizi esistenti, nonché i nuovi servizi finalizzati ad accompagnare gli studenti nel 
percorso di crescita, con l’obiettivo di supportarli a fare scelte consapevoli e a far emergere e 
coltivare i loro talenti durante il percorso di Scuola secondaria. La creazione della piattaforma 
UNICA risponde a tre obiettivi: 

• fornire nuovi servizi per l’orientamento come previsto come previsto dalle Linee guida per 
l’orientamento, adottate con Decreto Ministeriale n. 328 del 22 dicembre 2022;  

• fornire un unico punto di accesso a tutti i servizi informativi e dispositivi dedicati agli 
utenti, negli ambiti di orientamento, offerta formativa e iscrizioni, ottimizzando al contempo 
l’accesso e la fruizione dei servizi esistenti; 

• facilitare l’integrazione e la cooperazione con i diversi stakeholder dell’ecosistema scuola. 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
I servizi della piattaforma UNICA sono raggruppati in tre categorie omogenee, a loro volta 
composte da sottosezioni tematiche pensate per facilitare la navigazione e migliorare la modalità di 
fruizione dei servizi a disposizione di studenti e famiglie:  
▪ Orientamento: accompagna nella costruzione del proprio percorso di crescita in base a 
competenze, aspirazioni, offerta formativa e sbocchi professionali e comprende le sezioni “Il tuo 
percorso”, “Guida alla scelta”, “Iscrizioni”;  
▪ Vivere la scuola: supporta la gestione del percorso scolastico e arricchisce l’esperienza attraverso 
iniziative educative e formative focalizzate su temi di inclusività, sicurezza e benessere e comprende 
le sezioni “Esperienze formative”, “Esami e valutazioni”, “Iniziative”, “Scuola inclusiva”, “Sport”; 
 ▪ Strumenti: mette a disposizione applicazioni per la gestione amministrativa del percorso 
scolastico e per l’accesso a misure dedicate al diritto allo studio e comprende le sezioni “Welfare e 
comunità”, “Strumenti amministrativi”. 
Per rispondere alle rinnovate esigenze di orientare le studentesse e gli studenti, come previsto dalle 
Linee guida per l'orientamento, tutti i servizi di nuova implementazione sono stati raccolti 
all’interno della categoria "Orientamento”. 
Di seguito si illustrano le sottosezioni tematiche della categoria “Orientamento” e i nuovi servizi in 
essa contenuti:  
TEMATICA: Il tuo percorso: comprende tutti i servizi che supportano studentesse e studenti 
nell’individuare i propri punti di forza, identificare le aree di miglioramento ed effettuare una scelta 
ponderata e consapevole per il prosieguo del percorso formativo e/o lavorativo. Nello specifico:  
▪ Servizio “E-Portfolio”, strumento digitale che accompagna nell’individuazione dei punti di forza 
delle studentesse e degli studenti e aiuta a compiere scelte consapevoli. Lo strumento consente di 
seguire l’andamento del percorso di studi e lo sviluppo delle competenze a seguito delle attività 
svolte in ambito extrascolastico.  
▪ Servizio “Docente tutor”, servizio digitale volto ad agevolare lo svolgimento dei compiti assegnati 
al docente che ricopre il ruolo di docente tutor, come previsto dalle Linee guida per l'orientamento, 
al fine di supportare studentesse e studenti nel percorso di studi e nella compilazione dell’E-
Portfolio. Di seguito le specifiche funzionalità – la prima accessibile a chiunque nell’area pubblica 
della Piattaforma, mentre le successive fruibili previa procedura di identificazione e autenticazione 
informatica all’area privata – previste per l’utente:  
o Chi è il docente tutor, che riporta tutte le informazioni riguardo il ruolo e le competenze del 
docente tutor e la base normativa in merito all’istituzione del nuovo ruolo;  
o Profilo personale, che accoglie il nome e cognome del Docente Tutor, l’Istituzione in cui presta 
servizio e le classi in cui insegna; o I miei studenti, che contiene l’elenco di studentesse e studenti 
affidati al docente tutor, suddivisi per classe, con un collegamento al loro E-Portfolio;  
o Calendario, che consente al docente tutor di fissare appuntamenti e scadenze, nonché di far 
conoscere le disponibilità temporali per prenotare un colloquio.  
TEMATICA: Guida alla scelta: comprende tutti i servizi utili a genitori/esercenti la responsabilità 
genitoriale, studentesse e studenti, per approfondire l’offerta formativa delle scuole di loro interesse 
e per scoprire i trend del mondo del lavoro, al fine di garantire la possibilità di scegliere il percorso 
scolastico e/o lavorativo consapevolmente. 
Le linee guide per l’orientamento adottate con Decreto Ministeriale n.328 del 22 dicembre 2022, 
prescrivono che a partire dall’anno scolastico 2023-2024 per tutte le classi della scuola secondaria di 
primo e secondo grado siano attivati moduli di orientamento di 30 ore annue al fine di 
accompagnare gli studenti nel percorso di crescita “con l’obiettivo di supportarli a fare scelte 
consapevoli e a far emergere e coltivare i loro talenti durante il percorso di Scuola secondaria”. La 
norma ha previsto che nel percorso di crescita e maturazione delle proprie attitudini e potenzialità 
gli alunni delle classi del secondo biennio e del quinto anno siano accompagnati e affiancati da un 
docente tutor, di cui all’elenco allegato ( Allegato 1). 
 
 



 
 
 
Le istruzioni per iscriversi sono nell’Allegato 2 alla presente. 
 
 
 

 
 
 

IL RETTORE – DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Manuela Vicuna 

                                                  firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art.3 comma 2, D.Lgs.39/93 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ISTRUZIONI PER I DOCENTI TUTOR  

La segreteria didattica ha già provveduto ad abbinare sulla piattaforma UNICA gli studenti delle 

classi terze, quarte e quinte dei licei ai docenti tutor. 

I docenti tutor per entrare nella piattaforma UNICA digitano https://unica.istruzione.gov.it/it, 

cliccano sul pulsante “Accedi” in alto a destra, inseriscono nella tendina che si apre le proprie 

credenziali e, dopo aver compilato la pagina iniziale con i dati richiesti e aver preso visione delle 

informative, accedono all’homepage dell’area privata. Nell’homepage il docente visiona le classi 

nelle quali insegna nel corrente anno scolastico. Per visionare le classi e gli studenti a cui è stato 

assegnato nel ruolo di docente tutor deve cliccare sul pulsante “I tuoi studenti” in alto a destra. 

Accedendo nella sezione “I tuoi studenti” , il docente tutor visionerà l’elenco completo degli studenti 

che gli sono stati assegnati e la classe frequentata. Per l’assegnazione degli alunni ai docenti tutor 

sono stati seguiti i criteri approvati nel collegio docenti del 10 dicembre 2024. Si riportano di seguito 

la tabella con i nominativi dei docenti tutor e delle classi loro assegnate. Si precisa che ogni docente 

tutor ha ricevuto in assegnazione una classe per intero e una parte di un’altra classe ch Il numero e 

i nominativi degli alunni assegnati per ciascuna classe sono visibili sulla piattaforma UNICA. 

 

RMPC ed RMPS 

TUTOR CLASSI ASSEGNATE 

Gabriele 5A Sp e 3A Sp  

Marsili 4A Sp e 3A Sp  

Malacarne 5A Co e 4A Co 

Rosati 3A Co e 4A Co 

Massafra 5B Eu e 5A Eu  

Lantieri 4A Eu e 3B Eu 

Sanna 4B Eu e 3B Eu  

Cascone 3A Eu e 5A Eu  

Podaliri Vulpiani 4B In e 3B Eu 

Venturini 5A In e 5B In 

De Grazia 4A In e 3A In 

Tonielli 3B In e 3A In  

Pompei 3B Sc e 5B In  

Marino 4A Cl e 3A In  

Camardese 5B Sc e 3A Sc  

Mortillaro 5A Sc e 4B Sc  

Bortolas 3B Cl e 4A Sc 

Di Giuseppe 3A Cl e 4A Sc  

Marini Elisei 5A Cl e 3A Sc 

Rigamonti 4B Cl e 4B Sc 

Arena 5B Cl e 3A Sc 

 

https://unica.istruzione.gov.it/it


ISTRUZIONI PER ALUNNI E FAMIGLIE DELLE CLASSI PRIME, SECONDE E TERZE 

Perché la segreteria didattica possa accreditare gli studenti (delle sole classi prime, seconde e terze; 

le classi seconde, quarte e quinte sono già iscritte dallo scorso anno), è necessario che essi effettuino 

la registrazione sul portale del Ministero dell’Istruzione e del merito. Chi avesse fatto l’accesso al 

portale del MIM risulta già abilitato. Chi ancora deve fare l’accesso per la prima volta deve andare 

sul sito https://unica.istruzione.gov.it/it (Piattaforma UNICA) e selezionare il pulsante “Accedi” 

in alto a destra. Come ottenere le credenziali di accesso:  

1. Ogni studente deve effettuare la registrazione all’area riservata del Ministero dell’Istruzione, 

inserendo il codice fiscale, i dati anagrafici e un indirizzo di posta elettronica (se lo studente/la 

studentessa ha già effettuato la registrazione all’area riservata del Ministero dell’Istruzione per 

usufruire di altri servizi può utilizzare le credenziali già in suo possesso) entro non oltre l’8 febbraio 

2025. 

2. ogni studente per accedere al portale potrà utilizzare anche lo SPID; 

3. solo quando gli studenti avranno fatto la registrazione, la segreteria didattica potrà procedere 

all’abilitazione degli stessi all’utilizzo della piattaforma UNICA. Gli alunni che non hanno compiuto 

ancora 14 anni devono entrare con lo SPID per minorenni 

 

I genitori per entrare nella piattaforma UNICA digitano https://unica.istruzione.gov.it/it, cliccano 

sul pulsante “Accedi” in alto a destra, inseriscono nella tendina che si apre le proprie credenziali 

e, dopo aver compilato la pagina iniziale con i dati richiesti e aver preso visione delle informative 

SPID/CIE/CNS/elDAS, accedono all’homepage dell’area privata. L’homepage si apre con il 

dettaglio del/i profilo/i studente/i collegati al medesimo genitore sulla piattaforma Unica. Accanto 

al nome di ciascun figlio è possibile visionare il link al rispettivo E-Portfolio e, se lo studente 

frequenta uno degli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado, la sezione dedicata al 

Docente tutor. Qui, è inserito il nome del docente tutor assegnato e la funzione per richiedere un 

incontro, che si può attivare dal bottone “Richiedi un incontro”. Dalla voce di menu “Docente tutor”, 

inoltre, è possibile consultare la pagina con il calendario degli incontri già fissati con il docente tutor 

ed eventualmente disdirli. 

 

 

https://unica.istruzione.gov.it/it

